Manual do Contador online

v' Acesse a pagina da Nova Betel através do link
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v' A pagina inicial do Contador Online apresentara um calendario com todas as
obrigacdes que ja foram enviadas pelo escritério e elas ficardo anexadas em
sua data de vencimento. Exemplo: a empresa paga o adiantamento dos
funcionarios no dia 15. No dia 15 do calendario estar&o os recibos de
adiantamento. No dia 20 estard anexada a GPS (guia de INSS) etc.
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Obs: Sempre que o escritério enviar um arquivo a empresa recebera um
alerta por e-mail.

[x] clique com o batSo dirsito do mouse squi para baixar imagens. Para sjudar 2 proteger a sua privacidade, o Outiook impediu o download
automatico dessa imagem da Internet.
Contador Online Atendimento e integracdes.

Prezado Cliente,
Encontra-se disponivel no link Cligue Aqui a Obrigacdo (Recibo de Pagamento) com os seguintes dados:

Descricdo: 03/19 - Adiantam:
Apuragdo/Dt. Competéncia: |
2019

Vencimento: 15/03/20
Valor: 6.250,41

Acesse o link acima, e imprima sua obrigacdo.

Atenciosamente,

Clique com o boto direito do mouse aqui para baixar imagens. Para ajudar a proteger a sua privacidade, o Outlook impediu o download
automético dessa imagem da Internet.
Contador Online Atendimento e integracdes

NOVA BETEL CONTABILIDADE LTDA



Para ter acesso ao documento enviado é s0 clicar no arquivo desejado e
depois no L+ I
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Obrigagdes vencidas e nio protocoladas

+ Nenhum registro encontrado.
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Obrigagdes protocoladas
Descricio Sistema  Vencimento  Valor Data de Incluséo

Pagamento
(O Recibo Folha - 03/19 - Adiantamento de funcionarios Folha  15/03/2019 RS 26/03/2019
Form. 6.250,41 10:16
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Como enviar dados para Folha de Pagamento

v/ Na pégina inicial clique em Folha Web — Lancamentos — Funcionarios:
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v' Selecione o funcionario, 0 més e ano a que se refere o lancamento, o evento
(falta, hora extra, comisséo, vale transporte etc) a quantidade e/ou valor e
cligue em confirmar! E pronto! Agora é s6 deixar com a gente!

@ Funcionarios
&+ Socios

& Autdonomos
& Cooperados

@ Locais externos para
trabalho intermitente

* Estagio/
Aprendizagem

& Médicos / Dentistas

© Hordrios

' Langamentos
Funcionarios
Sécios
Auténomos

Cooperados

Q) contsbil web <

© Autoatendimento

Lancamento de Eventos - Funcionarios

Lancamento

Filtro de Funcionarios: O
Ativos

Funcionario: 1

Eventos

Local

Selecione o Local

19- Arredondamento Anterior
20- Adiantamento Crédito

21- Salario Aula

22- Dsr Professores

23-Hora Atividade

24- Comisséo

25- Garantia de Comissao

26- Auxilio Creche

27-Bolsa Auxilio

28- Dia do Comerciario

29- Penséo Alimenticia Salario
31- Contribuigao Sindical

32- Contribui¢ao Confederativa
33- Contribui¢ao Assistencial
34- Adicional Salario Familia
35- Contr. Sindical (Admissao)
36- Vale Transporte

37- Salério Maternidade

4

|- Més/Ano

* Evento

30- Faltas (Dias)

* Valor/Quantidade

1,00 ’

[Dados de contato do escritério contabil]
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Obs.: Se no més seguinte houver os mesmos lancamentos do més anterior ao invés

£ Copiar Langamentos Més Anterior

+ Criar Langamento de Funcionario

de clicar em cligue na op¢ao

Digite a competéncia (més) que sera copiada e a que sera lancada.

Copiar Langamentos Més Anterior

Competéncia Origem Competéncia Destino
* Més/Ano * Més/Ano
02/2019 03/2019

* Caso existam langamentos na competéncia destino, eles serdo sobrepostos.

Confirmar Cancelar




Utilizacdao do Folha WEB no Contador Online:

Abaixo faremos um breve resumo das func¢des que poderao ser utilizadas por vocé no Folha WEB.

[=2

N

@ Folha Web v

@ Funcionarios v
Admissao Preliminar

Cadastro de
Funcionarios

Cadastro de
Dependentes /9
Beneficiarios

Alteracdo de Horario 3
Alteragdo de Cargo 4

Alteragéo de Salario B

Convocagao de
Trabalho Intermitente

Atestado Médico §
Solicitagdo de Férias 7

Solicitagao Aviso Prévio
/ Pedido de Demissdo

. Cadastro de Funcionarios: Sera utilizado para enviar admissoes.

P ~ = Criar Funcionari ~ .
Através do botéo vocé podera cadastrar um novo

funcionéario e através do botdo EE voce podera editar o cadastro dos
funcionarios que ja estao admitidos.

. Cadastro de dependentes/ Beneficiarios: Sera utilizado para cadastrar

filhos/ esposa/marido dos novos e antigos funcionarios.

Alteracado de Horério: Sera utilizado para alterar o horario de trabalho do
funcionario.

Alteracdo de Cargo: Sera utilizado sempre que o funcionario mudar de
funcéo.



5. Alteracdo de Saléario: Sera utilizado sempre que a empresa mudar o
salario do funcionario.

6. Atestado médico: Sera utilizado sempre que o funcionario faltar e
apresentar justificativa médica através do botao

=+ Inserir Atestado Médico de Funcionario

7. Solicitacdo de férias: Sera utilizado para solicitar/ programar férias dos
funcionarios.

8. Solicitacdo de Aviso Prévio: Sera utilizado para informar pedido de
demissao ou dispensa de funcionarios.

Essas sdao apenas algumas das principais funcoes e dos beneficios que a empresa
podera usufruir do Contador Online. Existem também outras funcionalidades que
estardo a disposicdo futuramente. Ressaltamos que qualquer divida quanto a
navegacao e preenchimento de informag6es no sistema podera ser reportada aos
nossos departamentos que estardo em prontidao para lhe ajudar.

Esperamos que esse seja um avanco para o nosso modo de se relacionar e
responder solicitacdes com mais eficiéncia.



